Geschaftsverteilungsplan

Leiterin Ministerbliro

Vorzimmer

Telefax: 8792-300

Standige Vertreterin der Leiterin Ministerbiiro

Ministerbiro
(Stand Marz 2022)

LMR.in Dr. Muller-Steinhauer

RBe Zupp

(267)

(260)

MR.in Wagner (246)

vertritt die Leiterin des Ministerblros eigenverantwortlich und fur das Ministerburo
abschlie3end bei deren Abwesenheit oder Verhinderung

Telefax: 8792-268

Referat Referatsleitung Sachbearbeitung
Arbeitsgebiet (Vertretung) (Vertretung)
B1
a) LMR.in Dr. Muller- zu a) - h)

Strategische Planung

b)
Rucksprachen mit
Fachabteilungen

c)
Abteilungsleiterkonferenz

d)
Dienstbesprechungen

e)
Landtagsfraktionen

f)
Arbeitsprogramm der
Landesregierung

Steinhauer (267)
(OStA'in Dr. Kostner (245))

OStA’in Dr. Kostner (245)
(LMR.in Dr. Mdller-
Steinhauer (267))

zZui)-m)
RR’in Unger (406)
(RBe Honer-Dahmen (520))

zun)
RBe Honer-Dahmen (520)
(RR’in Unger (406))

zuo)-q)
RBe Zupp (260)
(RBe Vogt (272))




9)
WE-Meldungen der Polizei

h)
Begleitung Ministertermine

i)
Planung und Koordinie-
rung Ministertermine

)
Personlicher Schriftverkehr
Minister

k)
Bearbeitung Kleine Anfra-
gen zu Ministerterminen

1)

Internationaler Kalender
der Landesregierung, so-
weit MB zustandig

m)

Vertretungsanfragen aus
dem Buro des Ministerpra-
sidenten

n)
Sachbearbeitung
Ministertermine

0)
Sachbearbeitung LMB

P)
Vorbereitung Ruckspra-

chen

q)
Schriftverkehr MB




Pressemitteilungen

b)
Pressetermine

c)
Pressekontakt

d)
Begleitung Ministertermine

e)
Betreuung Twitter-Account

f)
Presseschau

9)
Sachbearbeitung

h)
Schreibarbeiten

N. N.
(StAin Tanrisever (500))

zu a)-e)
StA'in Tanrisever (500)
(RBer Reuter (358))

zu a) - d)
RBer Reuter (358)
(StA’in Tanrisever (500))

zu f) - h)
RBe Zerwinski (464)
(RBe Rosen (463))

zu f) - h)
RBe Rosen (463)
(RBe Zerwinski (464))




Kabinettvorlagen

b)
Rechtsausschuss LT

c)
Kleine und Grof3e An-
fragen

d)
Bundesrat

e)

Ansprechpartner der
Justizministerkonferenz
und Kommunikation
einschl. der Eingange Uber
den BSCW-Server

f)

Begleitung und
Koordination der
inhaltlichen Vorbereitung
der
Justizministerkonferenz

9)
B-Lander-Koordinierung

h)
Sachbearbeitung
Rechtsausschuss LT

i)
Sachbearbeitung Kleine
und GrolRe Anfragen

i)
Landtagspost

RiAG Dr. Roericht (566)
(RIAG Dr. Bange (219))

zu a) -d)
RiAG Dr. Roericht (566)
(RIAG Dr. Bange (219))

zu a) -d)
RiAG Dr. Bange (219)
(RIAG Dr. Roericht (566))

zue)-g)
RiAG Dr. Roericht (566)

(RIAG Dr. Bange (219))

zu h) - 1)
RBe Zupp (260)
(RBe Hilbert (331))

zum)-q)
RBe Hilbert (331)
(RIAG Dr. Roericht (566))

zur)und s)
RBe Honer-Dahmen (520)
(RBe Zerwinski (464))




k)
Petitionen

1)

Plenarsitzungen LT

m)
Sachbearbeitung
Rechtsausschuss
Bundesrat

n)
Sachbearbeitung
Plenarsitzungen Bundesrat

0)
Sachbearbeitung
Kabinettvorlagen

9)]
Kabinettvorschau

q)
Vorbereitung StS-

Konferenz und Kabinett

r
Sachbearbeitung
Justizministerkonferenz

s)
Sachbearbeitung B-
Lander-Koordinierung




Offentlichkeitsarbeit,
Justizkommunikation -
Strategische Planung

b)
Offentlichkeitsarbeit
aa) Planung

bb) Haushalt

cc) Vergaben

c)

Justizkommunikation
(Justiz-Online)

aa) Projektsteuerung,
Redaktionsleitung,
Budgetplanung, Haushalt
bb) Fachaufsicht des
Redaktionsburos beim
OLG Dusseldorf

cc) Chefredaktion
NRW-Justizportal

dd) Chefredaktion
NRW-Justizintranet

ee) Redaktionsleitung
Justizportal (Bereich
Ministerium der Justiz des
Landes Nordrhein-
Westfalen)

ff) Landesredaktion beim
CIO (MWIDE)

gg) Leitung der
Filmproduktionen

hh) Social-Media (auRer
Twitter)

i) Justiz-Auktion

d)

Printmedien der Justiz
NRW

aa) Konzeption

RB Dirk Reuter (358)
(MR Klein (232))

zub)-e)
Referentgem.§ 913, 4
GGO

MR Klein (232)

(RAFr Kollmann (357))

zu b) cc), c) ee) - gg), d) aa)
RAFr Kollmann (357)
(MR Klein (232))

zu d) bb) und e)
RBe Rosen (463)
(RAFr Kollmann (357))




bb) Broschurenservice,
(Pflege / weitere
Nachbearbeitung)

e)
Veranstaltungsmanage-
ment

f)
Schreibarbeiten

zu f)
RBe Rosen (463)
(N. N.)




