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Bezeichnung von Dokumenten im elektronischen Rechtsverkehr  

Für die Bezeichnung von Dokumenten im elektronischen Rechtsverkehr werden folgende Regeln vorgeschlagen: 

1. Enthält ein Dokument mehr als nur einen wesentlichen Inhalt (Bsp. Terminverlegungsantrag mit weiterem 
Sachvortrag), so ist im Zweifel der allgemeinere bzw. übergeordnete Dokumentenname zu vergeben 
(„Schriftsatz_mit_Anträgen“). 

2. Bitte machen Sie Ihre Rolle im Verfahren nur am Hauptdokument (d.h. nur dem Schriftsatz, nicht den Anlagen) am 
Anfang der Dokumentenbezeichnung kenntlich, und zwar durch die Kürzel „K_“ bzw. „K1_“ oder „B_“ bzw. „B1_“, 
„AS_“, „AG_“, „Betreuer_“, „InsoVerwalter_“, etc. 

3. Die in „(…)“ stehenden Bezeichnungsteile sind optional, die Klammern sollen nicht Teil der Bezeichnung sein. 
„Anlage“ etwa soll für den Fall gewählt werden, wenn es nur eine Anlage gibt, „Anlage_01“, „Anlage_02“ usw. bei 
mehreren Anlagen. 

 

  

 

 

Fachbereichsübergreifend 

Anlage (_01,_02, …) 
Anlage_01, Anlage_02,… 

 
 
Schriftsatz(_mit_Anträgen) 
„Schriftsatz“ oder 

„Schriftsatz_mit_Anträgen“ 

Antragserwiderung 

Attest 

Auskunft 

Berufungsschrift 

Berufungsbegründung 

Berufungserwiderung 

Beschwerde 
z.B. Sofortige Beschwerde 
Beschwerdeerwiderung 

(e)EB 

Einspruch 

Erinnerung 

Gutachten 

Klage 
Die Kenntlichmachung der 
Absenderrolle ist entbehrlich 

Klageerweiterung 

Klageerwiderung 

Kostenfestsetzungsantrag 

Streitbeitritt 

Streitverkündung 

(Teil)Anerkenntnis 
Zusatz „Teil…“ für den Fall des 
Teilanerkenntnisses 

(Teil)Erledigungserklärung 
Zusatz „Teil…“ für den Fall der 
Teilerledigungserklärung 

(Teil)Klagerücknahme 
Zusatz „Teil…“ für den Fall der 
Teilklagerücknahme 

Vergleichserklärung 

Verteidigungsanzeige 

Vollmacht 

Widerklage 

ZP1a 

Zustellnachweis 

Familiensachen: 

Bericht 
z.B. Bericht des Verfahrensbeistandes  

Rechtshilfeersuchen 

Sofortige Beschwerde 

(Teil-)Antragsrücknahme  
Zusatz „Teil…“ für den Fall der 
Teilantragsrücknahme 

Urkunde 

Widerantrag 

Insolvenzsachen: 

Bericht 
z.B. Bericht zur Sicherungsanregung,  Bericht 
des Treuhänders im RSB-Verfahren,  Bericht 

des Sachverständigen, des (vorläufigen) 
Insolvenzverwalters oder Sachwalters oder 
des Treuhänders (Einleitungsberichte, 

Zwischenberichte), Schlussbericht 

Eigenantragsverfahren 

Erledigungserklärung 

FAM_001_002,… 
Forderungsanmeldung_ Lfd. Nr. in Tabelle_ 
Lfd. Nr. der zur Forderungsanmeldung 

eingereichten Dokumente 

Freigabeerklärung 

Hauptantrag 
Antrag auf Eröffnung des Insolvenzverfahrens 
nach § 305 InsO 

Insolvenzantrag 

Masseunzulänglichkeit_Anzeige 

Schlussbericht 

Schuldenbereinigungsplan 

Stundung 

Tabellenberichtigung 

Verzeichnis 
z.B. Gläubigerverzeichnis, 
Verteilungsverzeichnis, geändertes 

Verteilungsverzeichnis (§ 193 InsO), 
Schlussverzeichnis, Vermögensverzeichnis 

Widerruf der Stundung 

Betreuungsbereich: 

Anhörungsvermerk 

Anregung 

Bericht 

Bestallungsurkunde 

Betreuungsanregung 

Patientenverfügung 

Rechnungslegung 

Vergütungsantrag 

Vermögensverzeichnis 

Verpflichtungsprotokoll 

Nachlasssachen: 

Ausschlagungserklärung 

Erbvertrag 

Sterbeurkunde 

Testament 

Testamentsvollstrecker-
zeugnis 

Vermögensverzeichnis 

Wertfeststellungsfragebogen 

 
 
 
 

Strafsachen / Ordnungs- 
widrigkeitssachen: 

Berufungs_Revisionsbegründung 

Berufungs_Revisionserwiderung 

Berufungs_Revisionsschrift 

Beweismittel 

Strafanzeige_Strafantrag 

Vernehmung 

Zurücknahme_Verzicht 

Mobiliarvollstreckungs-
sachen 

VU 
Vollstreckungsunterlagen 
FA 
Forderungsaufstellung 
GV-Auftrag 
Gerichtsvollzieherauftrag 


